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Indhold i introduktionen

Hjernen&Hjertet er et IT-system, hvor du har adgang til vaerktgjer, der hjeelper dig med at udvikle
og dokumentere den paedagogiske praksis.

| Hjernen&Hjertet kan du arbejde med SMTTE-handleplaneri Fokuspunkter og Udviklingsplaner,
vidensoverdragelse i Dialog og Overgangsbeskrivelser, trivselsvurderinger i TOPI,
sprogvurderinger i Sprogvurdering 3-6 og indplaceringer i SprogTrappen.

| denne introduktion kan du finde information om:

. Hvordan kommer jeg til Hjernen&Hjertet via Aula? (s. 3)
. Hvordan fungerer siden ‘Bernegruppen’? (s. 4)

. Hvad finder jeg pé siden ‘Barnets side’ (s. 5)

. Hvad indeholder rapporten ‘Berneprofil’? (s. 6)

. Hvornar skal jeg bruge de forskellige vaerktojer i Hjernen&Hjertet? (s. 7)
. Hvordan deler jeg oplysninger med forzeldre i Foraeldreportalen i Hjernen&Hjertet? (s. 8)
. Hvordan kan jeg se, hvad der er delt med foraeldre i Foraldreportalen? (s. 9)

. Til ledere: Hvordan fungerer dagtilbuddets side? (s. 10)

Brug for mere viden om
Hjernen&Hjertet?

Find flere trin-for-trin-
vejledninger pé
Hjernen&Hjertet i dagtilbud |

Bedst Sammen (kk.dk)

Brug for teknisk hjaelp til
Hjernen&Hjertet?

Du kan kontakte
Hjernen&Hjertets support pa
5161 7943 og
hjernenhjertet@ramboll.com

(Alle hverdage 8.30-16.00)


https://bedstsammen.kk.dk/dagtilbud/hjernenhjertet-i-dagtilbud
https://bedstsammen.kk.dk/dagtilbud/hjernenhjertet-i-dagtilbud
mailto:hjernenhjertet@ramboll.com
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Sadan kommer du til Hjernen&Hjertet via Aula

)

OVERBLIK

o+

JADMINISTR...

)

KALENDER

BESKEDER

&

KOMME/GA

DOE“MENT...

Overblik

ALLE W - MARKEREDE ANDRE MEDARBEJDERE

ad

@ Komionlineklubd 19.01.21 kl. 17.00

Anette Vilstrup Kruse (Leerer - Byggeri, Barne- og Ungdomsforvaltningen) til Delfinerne ( Medarbejdere)

~

19.jan. 2021 Redigeret

Deltagi onlineklub ved at klikke pa linket:

Se mere

I DAG

Uge 6

08.00

09.00

10.00

11.00

12.00

13.00

14.00

15.00

Der er ingen f@dselsdage inden for den
neeste uga

Leveret af Rambgll Management Consulting ™S

( Hjernen&Hjertet - Dagtilbud

N 4

Tryk pé den widget, der hedder
‘Hjernen&Hjertet - dagtilbud’i
Aula.
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Sadan bruger du siden ‘Bernegruppen’

Som paedagogisk medarbejder har du adgang til siden ‘Bernegruppen’. Her har du adgang til de forskellige
vaerktgjer og du finder en liste med barnenes sider.

¥ Hjeren&Hjertet 9 *x ‘l 9

Brug 'Seqg’ i den bld menu til at
sgge efter et bestemt barn eller
find barnet péa listen over barn.

[@ RAPPORTER

Du kan folde den bld menu vaek
ved at trykke pé de tre streger
oven over menuen.

Tryk pa fanerne for at se resultater
pa gruppeniveau for de
= forskellige veerktojer.

SprogTrappen

e OBS
Oplysninger om alder, kan og
stue kommer fra
pladsstyringssystemet KMD 12.
Oplysninger om sproglig
baggrund kommer fra
indtastningeri Hjernen&Hjertet.

Brug listen ‘Barn’ til at se seneste
gennemfgrte vurderinger.

Du kan filtrere listen pa alder,
ken, sproglig baggrund og stue.
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Sadan bruger du siden ‘Barnets side’

Pa ‘Barnets side’ kan du se og redigere de vurderinger, indplaceringer og handleplaner, som | har arbejdet
Du kan ogsa oprette nye vurderinger, indplaceringer og handleplaner for barnet.

med om barnet.

Tip

Talleti parentes
viser, hvor mange
vurderinger,
indplaceringer mv.,
| har oprettet under
det enkelte veerktgj.

P& Barnets side
kan du se de
veerktgjer, som |
kan arbejde med
pad barneniveau
som bjeelker.

= @ Hjernen&Hjertet

Barnet Mappe Forzeldre

| @ Asta Mortensen

2 ar, 0 mdr e 190622-xxxx e Dansk & Red stue

TOPIL (@

| Dialog (1)
SprogTrappen (1)
Sprogvurdering 3-6 (1)
Fokuspunkter (1)
Interne noter

Overgangsbeskrivelser

@ » 2 O

== o

) 1P ) @) @) 1P )
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Tryk pa de tre prikker for at redigere
barnets sproglige baggrund og se en
oversigt over materialer, som | har delti
Foreeldreportalen.

Tryk pad dokumentikonet for at treekke en
rapport med oplysninger om barnet fra
de enkelte veaerktgjer.

Tryk pé den lille pil for at folde fanen ud.
Nar du har foldet ud kan du se det, |
tidligere har oprettet og oprette nyt.
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Sadan ser du rapporten ‘Borneprofil’

Rapporten ‘Bgrneprofil’ er et samlet dokument med de oplysninger, der findes om barnet i

Hjernen&Hjertet.

Tryk pé ‘Berneprofil’ og veelg
derefter, om du gnsker rapporten
pa dansk eller engelsk.

Tryk pé 'Vis rapporten’ for at
fa vist berneprofilen og fa
mulighed for at dele i
Foreeldreportalen.

OBS

Hvis barnet skifter dagtilbud og
nar barnet skal starte i
skole/KKFO, vil Barneprofilen
blive overleveret som det
samlede dokument, der udger
vidensoverdragelsen.

= ﬂg Hjernen&Hjertet

Barnet Mappe Foraeldre

w Asta Mortensen

©

2 ar,0 mdr e 190622-xxxx

TOPI )
|DiaLog (1)
SprogTrappen (1)
| Sprogvurdering 3-6 (1)
|Fokuspunkter (1)
l Interne noter

nangsbeskrivelser

@ *x 2 O
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Berneprofil (Dansk)

Berneprofil (Engelsk)

@ 11:06

Berneprofil (Dansk)

[ TP A N T A (™ P

Du kan nu se berneprofilen og
delei Foraeldreportalen.

X  Berneprofil (Dansk)
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Sadan kan du bruge de forskellige vaerktojer i
Hjernen&Hjertet

TOPI

Du skal anvende TOPI til to
arlige trivselsvurderinger af
alle bgrn i perioderne:

* 1.januar-31. maj

* 1.august-30. november

Sprogvurdering 3-6

Du skal anvende
Sprogvurdering 3-6 til at
sprogvurdere de bgrn, som |
gnsker at sprogvurdere.

Sprogvurderinger er en:
* Legbende opgave

Fokuspunkter

Du kan anvende Fokuspunkter til
SMTTE-handleplaner for de bern,
hvor | vurderer, at der er behov.

Arbejdet med handleplaner er en:

* Lebende opgave

= ﬂg Hjernen&Hjertet

Barnet Mappe Foraeldre

Asta Mortensen

2 ar, 0 mdr e 190622-xxxx e Dansk e Red stue

TOPI (1)
|DiaLog (1)
SprogTrappen (1)
l Sprogvurdering 3-6 (1)
I Fokuspunkter (1)
| Interne noter

| Overgangsbeskrivelser

0 » » O

= o

Dialog

Du skal anvende Dialog til
vidensoverdragelse til skole/KKFO
for alle barn.

Forvaltningen anbefaler, at du
anvender Dialog til 5-4rs-statusi
perioden:

« 1.august-30. november

SprogTrappen

Du kan anvende SprogTrappen som
sprogpaedagogisk udviklingsvaerktg;j,
hvis | anvender veerktgjet i
klyngen/netveerket.

Arbejdet med SprogTrappen er en:
* Legbende opgave.

Overgangsbeskrivelser

Du skal anvende
Overgangsbeskrivelser til
vidensoverdragelse for de bgrn,
hvor | vurderer, at der er behov i
perioden:

* 1.januar-28. februar
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Sadan deler du oplysninger med foraeldre i

Foraeldreportalen i Hjernen&Hjertet

Néar du deler i Hjernen&Hjertet, deler du automatisk med foreeldremyndighedsindehavere i

Foreeldreportalen.

Du deler ved at trykke ‘Del i Foraeldreportalen’ eller
‘Send’ i Hjernen&Hjertet

Du kan dele rapporter fra barnets side i Hjernen&Hjertet
om:

*  Bgrneprofil

« TOPI

« Dialog

*  SprogTrappen

* Sprogvurdering

*  Fokuspunkter

« Overgangsbeskrivelser.

Du kan ogsé bede foraeldre om at besvare
spgrgeskemaer til:

« Dialog

*  Sprogvurdering

« Overgangsbeskrivelser.

= @ HiemenaHjertet @ x 2 O
X Bomeprofi (Dansk) w :

=T o AR

Dialogvurdering

& results.dk

@ Forzeldreportalen

Filippa Moller Madsen
Spillopperne - Skargirden

Nyt siden sidst

Spergeskema
Sprogvurdering

Sendt af Anne Klintg d. 30-11-2023
Se kommentar

“wing fra tidligere

Rapport
Dialogprofil

Lmstd. 15-06-2022

Spergeskema
Forberedelse til foreeldresamtale

Besvaret d. 10-06-2022
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Sadan kan du se, hvad der er delt med
foraeldre i Foraldreportalen

Under fanen ‘Foreeldre’ pa barnets side i Hjernen&Hjertet kan du fa overblik over, hvad der er delt med
foreeldrene i Foraeldreportalen.

= @) HiemengHjertet

Foraeldre pa barnets side
Tryk pé fanen ‘Foreeldre’ pé barnets side i Hjernen&Hjertet.

TOPI (1)

@ HiemenaHjertet
|D\alog W

Adgang til Forzeldreportalen SprogTappen 1 R
Under’ Adgang til Foreeldreportalen’ kan du se:
1. Hvem der adgang til oplysninger om barnet
2. Tilknytning til barnet

3. Omden pageeldende er tilmeldt Digital Post.

Sprogvurdering 3-6 (1)

Fokuspunkter (1)
Ellie Poulsen forzeldre
Interne noter

OvergangsBesh ialser

1 Adgang til Foraeldreportalen

Tilknytning til barnet Tilmeldt Digital Post

Delt i Foraeldreportalen e
Under ' Delti Foraeldreportalen’ kan du se:

4. Hvilke rapporter eller spgrgeskemaer, | har delt

5. Navnet péd den medarbejder, der har delt

6. Om foreeldrene har set en rapport eller besvaret et spgrgeskema.

Delt i Foraldreportalen

Titel Type Udsendt dato b Sendt af Status Kommentar
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Til ledere: Sadan bruger du dagtilbuddets side

Som leder har du adgang til dagtilbuddets side. Her har du adgang til b@rnegruppen og til rapporter med
resultater for hele dagtilbuddet.

Tryk pa brugerikonet for at
skifte mellem dagtilbud, hvis
du er leder for flere dagtilbud.

B Hjernen&Hjertet

Brug den bld menu til
at bevaege dig mellem
dagtilbuddets side og
bernegruppen eller
sgge efter et barn.

Du kan folde den bl
menu veek ved at trykke
pé de tre streger oven
over menuen.

OBS

Medarbejdere indlaeses fra
pladsstyringssystemet KMD 2.
Det er kun medarbejdere med
brugerrollerne ‘leder’, ‘ledelse’
og ‘peedagog’, som er tilknyttet
en hovedgruppe, der bliver
indlaest.

‘ E Testinstitution 1

Daginstitution

Bernegruppen

Ga til Bernegruppen

SprogTrappen - Dagtilbudsrapport 2023

SprogTrappen - Dagtilbudsrapport 2024

dligere Lereplan - Dagtilbudsrapport 2024

Brug ‘Brugeradmin’ til at se,
hvilke medarbejdere, der bliver
indleest til Hjernen&Hjertet.

Tryk péd ‘Rapporter' og herefter
den rapport, du gnsker, for at se
rapporter med resultater for hele
dagtilbuddet.



