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Værktøj til 5-års-status og 
vidensoverdragelse

Juni 2025 Digitalisering og Data

Børne- og Ungdomsforvaltningen

Samspil er en del af
vidensoverdragelsen. I 
overgange fra børnehave til 
skole/KKFO er det obligatorisk for 
alle børn. I overgange mellem 
dagtilbud kan du anvende 
Samspil, hvis I vurderer, at det er 
relevant.



Københavns Kommune 2

Sådan kommer du til Hjernen&Hjertet via Aula

Tryk på den widget, der hedder
‘Hjernen&Hjertet – dagtilbud’ i 
Aula.
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Sådan opretter du en vurdering i Samspil

Vælg et barn fra 
listen med børn.

Tryk på pilen ud for
‘Samspil’ og herefter 
på ‘+ Opret’.

Tryk ‘Opret’ i 
dialogboksen.
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Sådan udfylder du en vurdering i Samspil

Tryk ‘Indtast’ under ‘Besvarelse’ på 
vurderingssiden.

I det følgende vindue kan du læse om Samspil.
Gå ned og tryk ‘Start besvarelse’ for at begynde.

Besvar spørgsmålene i hvert tema. Tryk 
‘Næste tema’, når du er klar til at gå videre.

Tryk ‘Afslut’, når du har været gennem alle 
temaer og vil gemme.
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Siden Samspil efter besvarelse

Tryk ‘Rediger’ for at 
redigere besvarelsen.

Tryk ‘Del i Forældreportalen’ for 
at dele forældrespørgeskema.

Se besvarelse under de enkelte 
temaer, kompetencespind og 
refleksioner omkring 
læringsmiljø, hvis I har noteret 
disse.

1

2

3
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Sådan kan du bruge siden ‘Samspil’ på 
Børnegruppen

Vælg ‘Samspil’ på siden 
Børnegruppen.

Vælg ‘Samspil og relationer’ eller 
‘Læreplanstemaerne’ for at se overblik 
over gennemførte vurderinger.

Tryk på ‘Alder’, ‘Køn’, ‘Sproglig 
baggrund’ eller ‘Stue’ for at filtrere.

Tip
Brug overblikket til at få viden 
om jeres læringsmiljø - de 
vandrette linjer viser om, der 
er enkelte børn, I skal være 
opmærksomme på, mens de 
lodrette linjer giver en 
indikation af, hvilke indsatser I 
skal prioritere på 
gruppeniveau.
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Sådan deler du forældrespørgeskemaet i 
Forældreportalen
Forældremyndighedsindehavere modtager spørgeskemaet i Forældreportalen.

Hvis spørgeskemaet allerede er sendt, fremgår dato for seneste afsendelse under ‘Del ’.

Gå til Barnets side og tryk på den 
vurdering i Samspil, du vil dele.

Tryk på ‘Del’ på vurderingssiden 
under Forældrebesvarelse.

Forældre kan herefter se og svare på 
spørgeskemaet i Forældreportalen.

OBS
Forældre kan ikke se 
fagpersonalets 
besvarelse, når du 
sender spørgeskemaet.
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Sådan deler du med forældre i 
Forældreportalen
Du kan dele vurdering fra Samspil med forældremyndighedsindehavere.

Når du deler modtager forældre en PDF med vurderingen fra Samspil i Forældreportalen.

Tryk på 
dokument-
ikonet ud for 
‘Samspil’.

Tryk på ‘Vis rapporten’ 
i den blå dialogboks.    

Tryk på ‘Del i 
Forældreportalen’.

Forældre kan se det 
delte i Forældreportalen.

OBS
Hvis rapporten 
allerede er sendt, 
fremgår dato for 
seneste afsendelse 
under ‘Del i 
Forældreportalen’.
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