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Sådan kommer du til Hjernen&Hjertet via Aula

Tryk på den widget, der hedder
‘Hjernen&Hjertet – dagtilbud’ i 
Aula.
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Overgangsbeskrivelser
Overgangsbeskrivelser er en del af vidensoverdragelsen 
og bliver overleveret som en del af barnets Børneprofil. 

I overgange fra børnehave til skole/KKFO er det 
obligatorisk at anvende Overgangsbeskrivelser, hvis I 
vurderer, at det er relevant. Det kan fx være, at der er 
behov for en overleveringssamtale eller en uddybning af 
barnets Samspilsvurdering ifm. en fokuseret 
pædagogisk indsats.

Tryk på ‘Overgangsmateriale’ for at få overblik over 
udfyldte Overgangsbeskrivelser på gruppeniveau 
(se s. 7).

Vælg et barn fra listen for: 
• At oprette, redigere eller se en 

Overgangsbeskrivelse (se s. 4-6)
• At dele Overgangsbeskrivelser med forældre i 

Forældreportalen (se s. 8-9).

OBS
I overgange mellem dagtilbud 
kan I anvende 
Overgangsbeskrivelser, hvis I 
vurderer, at det er relevant.
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Sådan opretter du
Overgangsbeskrivelser

Fold fanen ‘Overgangsbeskrivelser’ ud 
på barnets side og tryk på ‘+Opret’ og 
‘Opret overgangsbeskrivelse’.

Vælg, hvem der udfylder 
Overgangsbeskrivelsen og angiv evt. dato 
for oprettelse. Tryk herefter ‘Opret’.

OBS
Hvis der allerede er oprettet, kan 
I kun oprette en ‘Intern 
Overgangsbeskrivelse’, som ikke 
følger barnet ud af institutionen. 
Hvis Overgangsbeskrivelsen
skal følge barnet, skal I redigere 
den allerede oprettede ved at 
trykke på de tre prikker.

OBS
Vær opmærksom på, at vælge 
‘Både fagperson og forældre’, 
hvis du senere vil sende et 
spørgeskema til forældrene i 
Forældreportalen.
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Sådan udfylder du en 
Overgangsbeskrivelse

Angiv oplysninger om barnet, hvis I kender disse og vurderer, at 
det er sagligt og relevant at overlevere.

Angiv, hvis barnet har været tilknyttet tværfaglige supportpersoner 
og I vurderer, at det er sagligt og relevant at overlevere.

Angiv, hvis I vurderer, at barnet skal tilbydes en overgangssamtale.

Udfyld felterne ved at trykke på dem. Skriv de oplysninger, som I 
vurderer er saglige og relevante at overlevere. Vær opmærksom på 
at trykke ‘Gem’ i hvert enkelt felt, når du er færdig med at skrive.

OBS
Vær opmærksom på, at boksen ‘Forældrebesvarelse’ kommer 
kun, hvis I ved oprettelsen har valgt ‘Både fagperson og 
forældre’. Hvis I vil sende et spørgeskema til forældrene i 
Forældreportalen, skal I derfor gå tilbage og redigere ved at 
trykke på de tre prikker.
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Sådan ser du en udfyldt Overgangsbeskrivelse

På Barnets side: Tryk på bjælken 
‘Overgangsbeskrivelser’. 

Tryk på ‘Gå til 
overgangsbeskrivelse’ for at se 
eller redigere.

Tryk på de tre prikker for at redigere 
dato for oprettelse og hvem, der 
udfylder Overgangsbeskrivelsen.

OBS
Hvis der findes en overført 
overgangsbeskrivelse, 
fremgår den nederst under 
bjælken på Barnets side.
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Overblik over vidensoverdragelse på 
gruppeniveau

Vælg ‘Overgangsmaterialer’ 
på siden børnegruppen.

Vælg ‘Nuværende børn’. 

Filtrér, fx efter alder eller stuetilknytning.
I kolonnerne vises resultatet 
af eller datoen for den senest 
gennemførte vurdering.

Under ‘Fokuspunkter’ vises 
antal aktive fokuspunkter, der 
bliver overført.

Under ‘Overgangsbeskrivelser’ 
vises, om der er udfyldt og evt. 
angivet behov for møde.

Tryk på dokumentikonet under 
‘Børneprofil’ for at se barnets 
samlede vidensoverdragelse.
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Sådan deler du forældrespørgeskemaet i 
Forældreportalen
Forældremyndighedsindehavere modtager spørgeskemaet i Forældreportalen.

Hvis spørgeskemaet allerede er sendt, fremgår dato for seneste afsendelse under ‘Send ’.

Gå til barnets side og tryk på 
‘Gå til Overgangsbeskrivelse’

Tryk på ‘Del spørgeskema’ under 
Forældrebesvarelse.

Forældre kan herefter se og svare på 
spørgeskemaet i Forældreportalen.

OBS
Forældre kan ikke se 
fagpersonalets 
besvarelse, når du 
sender spørgeskemaet
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Sådan deler du med forældre i 
Forældreportalen
Du kan dele Overgangsbeskrivelser med forældremyndighedsindehavere.

Når du deler modtager forældre en PDF med overgangsbeskrivelsen i Forældreportalen.

Tryk på 
dokumentikonet 
ud for ‘Overgangs-
beskrivelser’ og 
herefter på 
‘Overgangs-
beskrivelsen.

Tryk på ‘Vis rapporten’ 
i den blå dialogboks.

Tryk på ‘Del i 
Forældreportalen’.

Forældre kan se det delte 
i Forældreportalen.

OBS
Hvis rapporten 
allerede er sendt, 
fremgår dato for 
seneste afsendelse 
under ‘Del i 
Forældreportalen’.
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