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Kgbenhavns Kommune

Indhold i introduktionen

Hjernen&Hjertet er et it-system, hvor du har adgang til moduler, der hjaelper dig med at udvikle
og dokumentere den paedagogiske praksis.

| Hjernen&Hjertet kan du arbejde med SMTTE-handleplaneri Fokuspunkter og Udviklingsplaner,
vidensoverdragelse i Samspil og Overgangsbeskrivelser, trivselsvurderinger i TOPI,
sprogvurderinger i Sprogvurdering 3-6 og indplaceringer i SprogTrappen.

Indhold:

Saddan kommer du til Hjernen&Hjertet via Aula (s. 3)

Sadan bruger du siden "Bgrnegruppen” (s. 4)

Sddan bruger du "Barnets side” (s. 5)

Sadan ser du rapporten "Bgrneprofil” (s. 6)

Sadan kan du bruge de forskellige moduler i Hjernen&Hjertet (s. 7)

Sadan deler du oplysninger med foreeldre i Foraeldreportalen i Hjernen&Hjertet (s. 8)
Sadan kan du se, hvad der er delt med foreeldre i Foraeldreportalen (s. 9)

Til ledere: S&dan bruger du dagtilbuddets side (s. 10).

Brug for hjaelp til modulerne i
Hjernen&Hjertet?

Find flere trin-for-trin-
vejledninger pa
Hjernen&Hjertet i dagtilbud |
Bedst Sammen (kk.dk)

Brug for teknisk hjaelp til
Hjernen&Hjertet?

Du kan kontakte
Hjernen&Hjertets support pa
51617943 og
hjernenhjertet@ramboll.com
(Alle hverdage 8.30-16.00)



https://bedstsammen.kk.dk/dagtilbud/hjernenhjertet-i-dagtilbud
https://bedstsammen.kk.dk/dagtilbud/hjernenhjertet-i-dagtilbud
mailto:hjernenhjertet@ramboll.com
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Sadan kommer du til Hjernen&Hjertet via Aula
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Sadan bruger du siden “"Bgrnegruppen”

Som paedagogisk medarbejder har du adgang til siden "Bgrnegruppen”. Her har du adgang til de forskellige
moduler. Du finder ogsé ogséa en liste, hvor du kan ga til bernenes sider.

B’ Hijernen&Hjertet @ »x 2 O
-
g gqm B Repporter
T

Brug "Seg"” i den bléd menu til at
sgge efter et bestemt barn eller

find barnet péa listen over barn. Tryk pa boksene for at se

resultater pad gruppeniveau for de

Du kan folde den bld menu vaek forskellige moduler.

ved at trykke pé de tre streger

Tryk pé overskrifterne "Veerktgjer”,
oven over menuen.

"Aktuelle tiltag” og "Bern” for at
folde ind eller ud.

OBS

Oplysninger om alder, ken og stue
kommer fra pladsstyringssystemet
KMD 12.

Oplysninger om sproglig
baggrund kommer fra
indtastningeri Hjernen&Hjertet.

Brug listen "Barn” til at se seneste
gennemfgrte vurderinger.

Du kan s@ge efter et bestemt barn eller
filtrere ud fra alder, kan, sproglig
baggrund og stue.
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Sadan bruger du “Barnets side”

Pa "Barnets side” kan du oprette nye vurderinger, indplaceringer og handleplaner om barnet. Du kan ogsé se
og redigere de vurderinger, indplaceringer og handleplaner, som | tidligere har oprettet om barnet.

Tip

Talleti parentes viser,
hvor mange vurderinger,
indplaceringer mv., der
findes under det enkelte
modul.

Pa "Barnets side” kan du
se de moduler, som |
kan arbejde med pé
barneniveau, som
bjaelker.

= @ Hjernen&Hjertet

Barnet Forzeldre

o Asta Mortensen

2 ar,0 mdr e 190622-xxxx e Dansk ¢ Red stue

TOPIT (1)

| Samspil 2
SprogTrappen (1)
Sprogvurdering 3-6 (1)
Fokuspunkter (1)
Interne noter

Overgangsbeskrivelser

=z o
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Tryk pa blyantsikonet for at
redigere barnets sproglige
baggrund.

Tryk pd dokumentikonet for at
treekke en rapport med oplysninger
om barnet fra de enkelte moduler.

Tryk pé den lille pil for at folde
bjeelken ud. Nar du har foldet ud,
kan du oprette nyt og se det, der
tidligere er oprettet.
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Sadan ser du rapporten “"Bgrneprofil”

Rapporten "Bgrneprofil” er et samlet PDF-dokument med de oplysninger, der findes om
barnet i Hjernen&Hjertet.

= "JHjernen&Hjertet ® x A 9

Barnet Mappe Forzaeldre

- Du kan nu se bgrneprofilen og
0\ - dele i Foreeldreportalen.

Tryk pé ”B@rnepro'ﬁl” Og V%lg Borneprofil (Dansk)
derefter, om du gnsker rapporten " "/

pa dansk eller engelsk.

Berneprofil (Engelsk)
Asta Mortensen

©

ar, 0 mdr e 190622-xxxx e Dansk  Red stue

TOPI (1 R v
X Borneprofil (Dansk) Del i Foraldreportalen  Hent
Tryk pé "Vis rapporten” for | Samspil (1 D -
at fa_V|st b@rneproﬂle_n og fa SprogTrappen ..
mulighed for at dele i
For%ldreportalen- | Sprogverdering 3-6 (1) B v

| Fokuspunkter (1)

11:06
OBS I Interne noter @

Berneprofil (Dansk)

Hvis barnet skifter dagtilbud og

nar barnet skal starte i angsbeskrivelser
skole/KKFO, vil Barneprofilen
blive overleveret som det
samlede dokument, der udger
vidensoverdragelsen.
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Sadan kan du bruge de forskellige moduler i
Hjernen&Hjertet

TOPI Samspil
: = @4 j Du skal anvende Samspil til
Du kan anvende TOPI til = @ HienensHjertet o *x 2 O . .
) . vidensoverdragelse til skole/KKFO
trivselsvurderinger af alle e for alle barn
barn. Forvaltningen anbefaler, at du
e / anvender Samspil til 5-ars-statusi
perioden 1. august-30. november.
Asta Mortensen
sprogvurdering 3_6 2 ar, 0 mdr e 190622-xxxx e Dansk e Rad stue
Du skal anvende SproaTrappen
Sprogvur(;:lerindg 366 tilat ToP e 9 ij kagn ansgnde SprogTrappen som
sprogvurdere de bgrn, som | . . .
gnsker at sprogvurdere. | Samspil () B~ iprolc_;bpaedaggg|sk quV|kI|ng§vaerkt®],
vis | bruger SprogTrappen i
SprogTrappen (0 R < klyngen/netveerket.
l Sprogvurdering 3-6 (1) B v
|
Fokuspunkter (1) B v o
Fokuspunkter . . Overgangsbeskrivelser
Du kan anvende Fokuspunkter til | N Du skal anvende
SMTTE-handleplaner for de bgrn, Overgangsbeskrivelser til
hvor I vurderer, at der er behov. | Overgangsbeskrivelser vidensoverdragelse for de barn,

hvor | vurderer, at der er behov i
perioden 1.januar-28. februar.
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Sadan deler du oplysninger med foraeldre i
Foraeldreportalen i Hjernen&Hjertet

Néar du deler i Hjernen&Hjertet, deler du automatisk med foreeldremyndighedsindehavere i
Foreeldreportalen.

= @ Hiemenajertet @ » 2 O
Du kan dele rapporter fra barnets side i Hjernen&Hjertet
om:
*  Barneprofil

° TOPI @ results.dk
® Sa ms pi | @ Forzeldreportalen
* SprogTrappen : -
* Sprogvurdering = Filippa Moller Madsen
+  Fokuspunkter ‘ > S’ nmptaids
« Overgangsbeskrivelser. o
Nyt siden sidst

Du deler ved at trykke pd dokumentikonet, "Vis rapport” 2 Sprogvurdering

Sendt af Anne Klintg d. 30-11-2023

og herefter "Del i Foraeldreportalen”. > - Setommentsr

Ting fra tidugere

Du kan ogsé dele spgrgeskemaer, som foraeldre kan

besvare om: —— Repport
i e S Dialogprofil
® Sams p| I - — Lestd. 15-06-2022
* Sprogvurdering ~
. Sporgeskema
« Overgangsbeskrivelser. S——— Forberedalsstl formtdresamtale

Besvaret d. 10-06-2022

Du deler ved at trykke pa den konkrete vurdering fra
Barnets side og herefter "Del spgrgeskema” under
"Foreeldrebesvarelse”.
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Sadan kan du se, hvad der er delt med
foraeldre i Foraldreportalen

Under fanen “Foreeldre” pd Barnets side i Hjernen&Hjertet kan du f& overblik over, hvad der er delt med
foreeldre i Foreeldreportalen.

Under’ Adgang til Foreeldreportalen’ kan Under ' Delti Foraeldreportalen’ kan du se,
Tryk pa fanen "Foreeldre” pa Barnets side. du se, hvem der har adgang til hvilke rapporter eller spargeskemaer, der er

Foreeldreportalen, deres tilknytning, og om delt, navnet pd den, der har delt, og om en

den pagaldende er tilmeldt Digital Post. rapport er set eller et spgrgeskema besvaret.

Barne| Forzeldre

° .
Ellie Poulsen forzeldre
Asta Mortensen

2 ar, 0 mdr e 190622-xxxx e Dansk  Red stue

| Adgang il Foraeldreportalen

TOPI () @ v
Sander Sandersen
| Samspil (@) @ v
ra Sand
SprogTrappen (1) B v
Sprogvurdering 6w E M Delt i Forzldreportalen
Fokuspunkter (1) B v Titel

Overgangsbeskrivelser B v Sprogvurdering 3-6 prort 16-03-2023 sergen Jgrgensen o Se

| Interne noter @ v
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Til ledere: Sadan bruger du dagtilbuddets side

Som leder har du adgang til dagtilbuddets side. Her har du adgang til b@rnegruppen og til rapporter med
resultater for hele dagtilbuddet.

Brug "Brugeradmin” til at se, Tryk pa "Rapporter” for at se
hvilke medarbejdere, der bliver rapporter med resultater for hele
indleest til Hjernen&Hjertet. dagtilbuddet.

. . Tryk pé brugerikonet for at
BtrLég den b(qu menhl tl skifte mellem dagtilbud, hvis
at bevage dig meliem m du er leder for flere dagtilbud.

dagtilbuddets side og
bornegruppen eller
sege efter et barn. e O ‘
E Testinstitution 1
Daginstitution
Bernegruppen
OBS

Ga til Bernegruppen

Medarbejdere bliver indleest til
Hjernen&Hjertet, hvis de har
brugerrollerne ‘leder’, ‘ledelse’ og
‘paedagog’, og er tilknyttet en
hovedgruppei
pladsstyringssystemet KMD 12.
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