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Indhold i introduktionen

Hjernen&Hjertet er et it-system, hvor du har adgang til moduler, der hjælper dig med at udvikle 
og dokumentere den pædagogiske praksis. 

I Hjernen&Hjertet kan du arbejde med SMTTE-handleplaner i Fokuspunkter og Udviklingsplaner, 
vidensoverdragelse i Samspil og Overgangsbeskrivelser, trivselsvurderinger i TOPI, 
sprogvurderinger i Sprogvurdering 3-6 og indplaceringer i SprogTrappen.

Indhold:

• Sådan kommer du til Hjernen&Hjertet via Aula (s. 3)

• Sådan bruger du siden ”Børnegruppen” (s. 4) 

• Sådan bruger du ”Barnets side” (s. 5)

• Sådan ser du rapporten ”Børneprofil” (s. 6)

• Sådan kan du bruge de forskellige moduler i Hjernen&Hjertet (s. 7) 

• Sådan deler du oplysninger med forældre i Forældreportalen i Hjernen&Hjertet (s. 8)

• Sådan kan du se, hvad der er delt med forældre i Forældreportalen (s. 9)

• Til ledere: Sådan bruger du dagtilbuddets side (s. 10).

Brug for hjælp til modulerne i
Hjernen&Hjertet?

Find flere trin-for-trin-
vejledninger på 

Hjernen&Hjertet i dagtilbud | 
Bedst Sammen (kk.dk)

Brug for teknisk hjælp til 
Hjernen&Hjertet?

Du kan kontakte 
Hjernen&Hjertets support på 

5161 7943 og 
hjernenhjertet@ramboll.com

(Alle hverdage 8.30-16.00)

https://bedstsammen.kk.dk/dagtilbud/hjernenhjertet-i-dagtilbud
https://bedstsammen.kk.dk/dagtilbud/hjernenhjertet-i-dagtilbud
mailto:hjernenhjertet@ramboll.com
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Sådan kommer du til Hjernen&Hjertet via Aula

Tryk på den widget, der hedder
‘Hjernen&Hjertet – dagtilbud’ i 
Aula.
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Sådan bruger du siden ”Børnegruppen”
Som pædagogisk medarbejder har du adgang til siden ”Børnegruppen”. Her har du adgang til de forskellige 
moduler. Du finder også også en liste, hvor du kan gå til børnenes sider.

Brug ”Søg” i den blå menu til at 
søge efter et bestemt barn eller 
find barnet på listen over børn.

Du kan folde den blå menu væk 
ved at trykke på de tre streger 
oven over menuen.

Brug listen ”Børn” til at se seneste 
gennemførte vurderinger.

Du kan søge efter et bestemt barn eller 
filtrere ud fra alder, køn, sproglig 
baggrund og stue.

Tryk på boksene for at se 
resultater på gruppeniveau for de 
forskellige moduler.

Tryk på overskrifterne ”Værktøjer”, 
”Aktuelle tiltag” og ”Børn” for at 
folde ind eller ud.

OBS
Oplysninger om alder, køn og stue 
kommer fra pladsstyringssystemet 
KMD I2.
Oplysninger om sproglig 
baggrund kommer fra 
indtastninger i Hjernen&Hjertet.
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Sådan bruger du ”Barnets side”
På ”Barnets side” kan du oprette nye vurderinger, indplaceringer og handleplaner om barnet. Du kan også se 
og redigere de vurderinger, indplaceringer og handleplaner, som I tidligere har oprettet om barnet.

På ”Barnets side” kan du 
se de moduler, som I 
kan arbejde med på 
børneniveau, som 
bjælker.

Tryk på blyantsikonet for at 
redigere barnets sproglige 
baggrund.

Tryk på dokumentikonet for at 
trække en rapport med oplysninger 
om barnet fra de enkelte moduler.

Tryk på den lille pil for at folde 
bjælken ud. Når du har foldet ud,
kan du oprette nyt og se det, der 
tidligere er oprettet.

Tip
Tallet i parentes viser, 
hvor mange vurderinger, 
indplaceringer mv., der
findes under det enkelte 
modul.
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Sådan ser du rapporten ”Børneprofil”
Rapporten ”Børneprofil” er et samlet PDF-dokument med de oplysninger, der findes om 
barnet i Hjernen&Hjertet.

Tryk på ”Børneprofil” og vælg 
derefter, om du ønsker rapporten 
på dansk eller engelsk. 

Tryk på ”Vis rapporten” for 
at få vist børneprofilen og få 
mulighed for at dele i 
Forældreportalen. 

Du kan nu se børneprofilen og 
dele i Forældreportalen.

OBS
Hvis barnet skifter dagtilbud og 
når barnet skal starte i 
skole/KKFO, vil Børneprofilen 
blive overleveret som det 
samlede dokument, der udgør 
vidensoverdragelsen.
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Sådan kan du bruge de forskellige moduler i 
Hjernen&Hjertet

TOPI
Du kan anvende TOPI til 
trivselsvurderinger af alle 
børn.

Sprogvurdering 3-6
Du skal anvende 
Sprogvurdering 3-6 til at 
sprogvurdere de børn, som I 
ønsker at sprogvurdere.

Fokuspunkter
Du kan anvende Fokuspunkter til 
SMTTE-handleplaner for de børn, 
hvor I vurderer, at der er behov.

Overgangsbeskrivelser
Du skal anvende 
Overgangsbeskrivelser til 
vidensoverdragelse for de børn, 
hvor I vurderer, at der er behov i 
perioden 1. januar-28. februar.

Samspil
Du skal anvende Samspil til 
vidensoverdragelse til skole/KKFO 
for alle børn. 
Forvaltningen anbefaler, at du 
anvender Samspil til 5-års-status i 
perioden 1. august-30. november.

SprogTrappen
Du kan anvende SprogTrappen som 
sprogpædagogisk udviklingsværktøj, 
hvis I bruger SprogTrappen i 
klyngen/netværket.
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Sådan deler du oplysninger med forældre i 
Forældreportalen i Hjernen&Hjertet
Når du deler i Hjernen&Hjertet, deler du automatisk med forældremyndighedsindehavere i 
Forældreportalen.

Du kan dele rapporter fra barnets side i Hjernen&Hjertet 
om:
• Børneprofil
• TOPI
• Samspil
• SprogTrappen
• Sprogvurdering
• Fokuspunkter
• Overgangsbeskrivelser.

Du deler ved at trykke på dokumentikonet, ”Vis rapport” 
og herefter ”Del i Forældreportalen”.

Du kan også dele spørgeskemaer, som forældre kan 
besvare om:
• Samspil
• Sprogvurdering
• Overgangsbeskrivelser.

Du deler ved at trykke på den konkrete vurdering fra 
Barnets side og herefter ”Del spørgeskema” under 
”Forældrebesvarelse”.
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Sådan kan du se, hvad der er delt med 
forældre i Forældreportalen
Under fanen ”Forældre” på Barnets side i Hjernen&Hjertet kan du få overblik over, hvad der er delt med 
forældre i Forældreportalen. 

Tryk på fanen ”Forældre” på Barnets side.
Under ‘ Adgang til Forældreportalen’ kan 
du se, hvem der har adgang til 
Forældreportalen, deres tilknytning, og om 
den pågældende er tilmeldt Digital Post.

Under ‘ Delt i Forældreportalen’ kan du se,
hvilke rapporter eller spørgeskemaer, der er
delt, navnet på den, der har delt, og om en 
rapport er set eller et spørgeskema besvaret.
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Til ledere: Sådan bruger du dagtilbuddets side
Som leder har du adgang til dagtilbuddets side. Her har du adgang til børnegruppen og til rapporter med 
resultater for hele dagtilbuddet.

Brug den blå menu til 
at bevæge dig mellem 
dagtilbuddets side og 
børnegruppen eller 
søge efter et barn.

Brug ”Brugeradmin” til at se, 
hvilke medarbejdere, der bliver 
indlæst til Hjernen&Hjertet.

Tryk på ”Rapporter” for at se 
rapporter med resultater for hele 
dagtilbuddet.

Tryk på brugerikonet for at 
skifte mellem dagtilbud, hvis 
du er leder for flere dagtilbud.

OBS
Medarbejdere bliver indlæst til 
Hjernen&Hjertet, hvis de har 
brugerrollerne ‘leder’, ‘ledelse’ og 
‘pædagog’, og er tilknyttet en 
hovedgruppe i 
pladsstyringssystemet KMD I2.
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